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Lic. Ana Luisa Saavedra Granja
Directora de Desarrollo
FPRESENTE
Unidad Juridica

Gerencia Consultiva
UI-GC-CCR-139-2016
Ciudad de México, a 19 de septiembre de 2016

Con fundamento en el Manual de Integracién y Funcionamiento de la Comision Interna de
Administracién y Programacion, numeral VII, inciso b, y derivado de las Sesiones de la Comision
Interna de Administracion y Programacion (CIDAP) celebradas en el mes de septiembre del afo en
curso, me permito informarle sobre la autorizacion, en los términos presentados en la carpeta de
trabajo correspondiente, de los siguientes documentos normativos:

Sesion Ordinaria 88 (12 de septiembre)

Documento normativo Namero de acuerdo
Manual de Organizacion de Diconsa, 5.A. de C.V. 02/CIDAFP 88/2016/0RD.
Manual de Politicas y Procedimientos para Viaticos y Pasajes de Diconsa, | 03/CIDAP 88/2016/0RD.

S.A. de CV.
« | Anexo generado para la implantacion en Diconsa, S.A. de C.V,, del Acuerdo | 04/CIDAP 88/2016/0RD.
por el que se modifica el diverso por el que se emite el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y
SerwcmsG nerales. .. s iy il WAL ety _ R :
T ATEXG Eenerado para la implantacion en D Sieonsn, SA. de C.V. del Acuerdo | 05/CIDAP 88/2016/0RD.
Wpor el que se exp:de el Manual Administrativo de Aplicacion General en
Mate: ia de EP ’ u:.as erviclos Relacionadoscon lasMismass e s ogs ot e dom Fatis, e

T g L [T il 5 P . = '

Cuarta Sesion Extraurdinari,a 2016 (14 de septiembre)

Documento normativo Nimero de acuerdo
Manual de Politicas y Procedimientos para la Adquisicion de Bienes para | O1/CIDAF
Comercializar. 4/2016/2016/EXT.
Manual de Politicas y Procedimientos para el Abasto de Programas | 02/CIDAP
Especiales y la Atencidn de Emergencias. 4/2016/2016/EXT.
Manual de Contabilidad Pablica Gubernamental de DICONSA, 5.A.de CV. | 03/CIDAP
4/2016/2016/EXT.

Lo anterior para los efectos conducentes en la normatividad interna vigente.
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DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
COMN LAS MISMAS

LAPLICA PARA SENALAR EL NOMBRE
DICONSAT DEL PUESTO

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA e

DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIDS RELACIONADDS CON LAS MISMAS m:.g::.'j:%;ﬁ%ﬁﬁ EN

NO S| SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

ARTICULO PRIMERO.- El presenta Acuerdo tiene por objeto expedir el Manual
ministrativa de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Senvicios
lacionados con las Mismas, en términos dal Anexo Unico dé este instrumeanto, &l

ual forma parie integrante de esle dllimo y tiene como propdsito establecer los
rocesos y directrices gue las dependencias y entidades de la Administracion Publica
ederal, y la Procuraduria General de la Repdblica deberan observar de manera
bligatora para reducir y simplificar la regulacion administrativa en la materia, con la
inalidad de aprovechar y aplicar de manera eficienta |65 Mourscs con que cugntan
ichas inslituciones.

Los procescs y directrices a que 32 refiere el parrafo anterior se establecen sin
perjuicic de que las dependencias y entidades realicen olras acciones
complamentarias que en términos de las disposiciones aplicables en materia de sl
obras plblicas y servicios relacionados con las mismas sean inhérgntes a los
procesos o subprocesos de gue se trate. Las manciones gque sa hacen an el
presente Acuerdo y en & Manusl 8 las dependencias y entidades se anlenderan
hechas, en ko conducemts, a las enlidades federativas, los municipios v los entes
poblicos de unas y olros, cuando &5los se ubiguen en el supuesio a que se refiere la
fraccion V1 del articulo 1 de la Ley de Obvas Publicas y Servicios Relaclonados con
laz Mismas.

ARTICULD SEGUNDO.- Para los efectos del presente Acuerdo, se entiende

por

L Dependencias: las secretarias de Estado, Incluyendo a sus drganos
administrativos desconcentrados y la Consejeria Juridica del Ejecutivo
Federal, conforme a lo dispuesto en la Ley Organica de la
Adminéstracion Pobfica Federal, asi como las unidades administrativas
de la Presidencia de la Repiblicea y la Procuraduria Gemeral dae la
Repiblica seran consideradas con este caracler, en f&rminos de lo
dispuesto par el articulo 2, fraccidn Il de la Ley de Qbras Piblicas y
Sarvicios Relacionados con [as Mismas:

L. Entidades: los organismos publicos dascentralizados, empresas de
participacién  estatal mayoritaia y fideicomisos en los gque el
fideicomitznte sea el goblerno federal o una entidad paraesiaial, de
conformidad con lo dispuesto por el arlculs 2, fraccién IV oe la Ley de
Obras Publicas y Servicias Relacionados con las Mismas:

I, Manual: & Manual Administrativo de Aplicacion General en Mataria de
Obras Piblicas y Sesrviclos Relacionados con las Mismas, a gue se Sl
refiere el armiculo primers del presente Acuerda. el cual se integra de
diversos procesos asociados a esa maleria;

1 Obras pablicas y sarvicios relacionados con [as mismas: ks previsios en
loz articulos 3 y 4 de |a Lay de Obeas Publicas y Servicios Ralacionadas
con las Miemas, respectivaments, y

V. 5FP: la Secretaria de ta Funclén Piblica,

ARTICULD TERCERD.- Los fitulares de las dependancias y entidades. en gl
ambilo de sus respectivas atribuciones, Instnurdn lo conducente para gue se dejen
sin efects los acwerdos, normas, Eneamientos. oficlos circulares y demas :
disposicianes o procedimientos de cardcler intermo que se hubieren emitide en El o =l Directoria) General
materia de obras pdblicas y servicios relacionados con las mismas gue no deshven
de facullades expresaments previstas an leyes y reglamantos. 51

Asimismao, realizaran las acclones que estimen necesarias para que se cumpla
de manera estricta lo dispuesto en el presente Acuerdo y en el Manual,

Ver Disposicionas ¥

ARTICULO CUARTO.- La aplicacidn del presente Acuerdo y del Manual Aciividades Espacificas

corresponde a los servidores piblicos, conforme 3 sus atnbuclenes o funcicnes.

51

A,



DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

LAPLICAPARA | gERALAR EL NOMBRE
DICONSA? DEL PUESTO
DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA 7o
W,W OFICINA CENTRAL ¥ EN
NO 5| SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS
ARTICULD QUINTO.- Los sistemas Informdticos existentes y los gue se
desarrollen para sistematizar los procedimientos de Irabajo a gue se refiere el La o &l Gerenle de
Manual deberan asegurar la Interoperabilidad con otras aplicaciones de lecnologlas Informatica
de la informacidn ¥ comunicaciones, paricularmente con al sistema elacirdnico de
informacién pablica gubernamental denominado CompraMet
S1
Disefic La o el Subgerante
de Infraestructura y
ARTICULD SEXTO.- Las dependencias y enlidades deberdn propiciar la Egquipamienta
sislemalizacidn, ejecucion, contral v supervision de los procadimienias que S8
eslablecen &n & Manual, mediante la adopcion de soluciones de tecnologias de la c P ;
mformacion y comunicaciones. 5 mrﬁr!af rﬂgrama..cl.nn
Gerencia De Informatica
La o &l Gerenle de
ARTICULD SEPTIMO.- En la adopcidn de tecnologias de la Informacidn y Logistica v Transportes
comunicaciones se deberd cosarvar lo pravisto en las disposiciones establecidas en
esa materia, a fin de propiciar un mejor aprovechamiento de los recussos publicos, L il Gt i
para la adecuada administracion de la informacion y garantizar la rendicidn de :
cuanias Infarmatica
51
ARTICULO OCTAVO.- La inlerpeetacion para sfectos administrativos, del
presente Acuerdo, asi coma |la resclucion de los casos no previstos en el mismo,
comesponderd a la SFP, a través da las unidades adminisirativas competentes,
conforme a las disposiclones aplicables. 5
ARTICULO NOVENQ.- Los proceses y directrices contenidos an el Manual a
gue se refiers ef presente Acuerdo debaran revisarse, cuando menos una vez al
aho, por la SFP, a ravés de las unidades administrativas competentes, para efectos
di su actualizacidn 5l
ARTICULO DECIMO.- Los drganos interncs de contral de las dependancias y
entidades, vigharan el cumpliméento de lo dispuesto por el presenta Acuerdo. ) "
Asimisma, los referidos drgancs Internos de control deberan verificar gue las La o &l Titular del 0.1.C. en
dependencias y entidades Beven 3 cabo las acclones que procedan a efecto de que Dicansa, 5. A. de C. V
queden sin efectos todas aguellas dispesiciones que contravengan o dupliquen lo
dispuesio en el Manual, que no se encueniren contenidas o que Su emisidn no esté
pravista en leyes v reglamentos.
4.1 PLANEACION DE PROYECTOS DE OBRA PUBLICA ¥ SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS
En Oficinas Cantrales:
1.- Analizar, idenificar v priofzar con base en los objetivos, pricridades y esirategias Direccion de
del Plan Macional de Desarrello v los programas que da & dedven. |as necesidades Adminksiraciin a través da
de chras piblicas o senvicios relacionados con 1as mismas, asi como realizar fa la Subgerencia de
planescion de los proyectos que se pretanden llevar a cabo. Servicios Generales;
Cuando comesponda, se consideraran los planes de desarrollo locabes, asl comao los En Sucursales: Gerencia
objelives, metas y previsiones de recursos establecidos en el PEF. de Sucursal
B {ravas del area de




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA

DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSAT

NO sl

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES ¥
UMIDADES OPERATIVAS

5l

Admingssraclkan y Finanzas,
de Operaciones o las
Jefaturas de Almacén.

2.- Verificar con la Oficialia Mayor o equivalente la exisiencia, en los archivos de la
dependancia o enlidad, de estudios o proyectos previamente resalizados que
satssfagan los requenmientos de la obra pablica o el servicio de que s& trate,

5l

La o &l Gerente de
Sucwrsal, |2 o el Director
de Operaciones.

3.- Adecuar, aclualizar, complemeniar o, en su caso, desarrallar por 51, 105 esiudios
o proyecios, segln las caracteristicas, complejidad v magnitud de la cbra publica o
ded senicio de que se trate.

51

En Oficinas Cenfrales:
Subgerancia de Servicics
Generalas.

En Sucursales: Area de
Adrninistracidn y Finanzas
o Coordinacidn de
Operaciones

4.- Elaborar el dictamen de justificacion correspondiente, segon las circunstancias
gue concurran, para el caso de que se requiera conbratar con tercercs la
adecuacion, aclualizacidn, complemento o desarrolle ded esiudic o proyecto,
debisndo conlar con la autorizacion del Ulular del Area requirents.

Si

Elabora
En Olicinas Cenlrales:
Coordinacidn de Otra
Piblica.
Autoriza: Direccién de
Operaciones.
En Sucursales: La o &
Responsable del area
responsable de Cbra
Fublica designada por al
Gerente de Sucursal,
Autoriza, Gerencia De
Sucursal,

5.- Estimar el costo de las obras y servicios para Inlegrarios al PAOPS, asi coma
delerminar al origen de los recursos para cubric los frabajos respectivos durante los
ejarcicios fiscales correspondiantes

Sl

Para Obras o Serviclos
Relacicnades con kas
Mismas que lleve a caba la
Oificina Central; Garencia
de Adquisiciones
{Subgerencla da Servicios
Generales),

En Sucursales: Lao el
Responsable Técnico,
Gerencia de Sucursal.
Determinacion de Ongen
de Recursos: Gerencia de
Presupuesio

.- Realizar la programacion de los recursos necesarios para la realizacian de las
obras y sendcios, considerando los efeclos & impacto al medio ambiente, de
acuwerdo con las disposiciones aplicables a dicha materia. En el caso de programas
¥ proyectos de inversidn se deberd elaborar la evaluacidn costo-beneficio, asi como
sobcitar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblco el regisire en |a carera de
dichos programas y proyectos de inversion, de conformidad con las disposiciones
presupuesiarias aplicables.

5l

Para Obras o Servicios
Redacionados con las
Mizsmas que lleve a cabo la
Oficina Central: Evaluacian
Costo-Beneficio {Fichas
Téhcnicas).
Garencia de Adguisiciones.
En Sucwrsales: Gerancia
de Sucursal.
Programacién de Recursas
y Registro en Cartera:
Gerencia de Presupueslo.




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

COMN LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADDS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSAT?

NO 1

SEMNALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

LBl presupuesto de la dependencia o enlidad fue autorizado en kos t&rminos
propuestos?

-1H Continda en la actividad 9

MD: Continda en la actividad 7

ar

La o ef Gerente de
Presupuestos

.- Identificar las diferencias entre el presupuesto autonzade y el PAOPS, para que
ios monlos estimados en esle Gllimo, se ajusten al lecho presupuestario autorizado.

sl

Inferma: Gerancia de
Presupuesio
Identifica Difarencias:
Coordinacian de Obra
Publica.

WValida Diferenclas:
Subgerencia de
Infraestruclura y
Equipamisnto.
Informa a Gerencia de
Adguisiciones v a
Sucursales: Gerencia de
Logistica y Transportes.

B.- Adecuar, optimizar y aprobar &l PAOPS, con base en ef prasupuesio autorizado
y las prioridades de las Areas requirentes y comunicario al Area responsable de la
conlratacidn para su implemanta:idrt.

5l

Adecia y Dptimiza
Subgerencia de
Infraestructura y

Eguipamianio.
Comunica: Gerancia de
Logistiea v Transportes.

Aprueba: Direccidn oe
Administracion y Recursos
Humanas.

8.- Recibir el PAOPS y presantark para opinidn del Comité an los casas an que &5le
s encuentrz establecido en ia Dependencia o Entidad.

St

Direceion de Operaciocnes

10,- Recibir del Comité sus recomendaciones sobre al PAQPS,

51

Direccién de Operaciones

11.- Poner a disposicitn del piblico en general el PAQPS, a ravés de CompraNet v
en la pagina de Internet de la dependencia o entidad, a mas tardar &l 31 de enero de
cada afo.

5l

Solicita:
Subgerencia de
Infraestructura y

Equipamianto.
Publica en CompraMet
Gerencia de Adguisiciones.
Publica en Internat:
Garencia de Infarmatica.
Rasponsable de las
Publicacicnes; Direccidn
de Administracion y
Recurses Humanos

12.- Proporekonar al Oficial Mayaor equivalenie |a informacion relativa a las adiciones,
maodificaciones, suspensiones o cancelaciones que proponen en relackén con el
PAOPS v las razones para ello

51

Infzrma:

Para Dbras o Servicios
Relacionadas con las
Mismas gue [leve a cabao la
Oficina Canlral: Gerencia
de Adguisiciones a travas
de la Subgerencia da
Senvicios Generales.
En Sucursales: Gerencia

¥

=




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA SENALAR EL NOMBRE
DICONSAT DEL PUESTO
LE DE 5U
& CHRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS " eLicACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
NO sl SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS
de Sucursal.
Gestiona Adecuachon:
Subgerencia de
Infrassiruciura ¥
Equipaméanto
Analiza: Gerencia de
Logistica y Transpores,
13.- Analizar sl de conformidad con la planeacian de las obras publicas y servicios a Aprueba: Direccian de
realizar por la dependencia o entidad de gue sa trale es procedenia la modificacion Cperaciones; Autariza:
al PADIPS, y &0 5u caso realizar &l proyecto de modificacién correspondients. 51 Direccicn de
Administracidon ¥ Recursos
Humanos.
LEn la dependencia o enfidad corresponde al Oficial Mayor o equivalente autorizar
la modificacidn?
MO: Pasa a actividad 14 51 Pasa a actividad 18
s Direccion de
14.- Someler &l proyecto de modificacion al PAOPS a la aprobacian del lilular de la Administracion y Recursos
dependencia o entidad de que se trate Sl Humanos
15.- Revisar la modificacién auterizada al PAOPS v formular las observaciones y
recomendaciones convenientes. Camite de Obra Puslica
=1
Solicita
Subgerancia de
Infraestructura y
Equipamienio.
Publica: en CompraNet,
_ ) - . ) Gerencia de Adquisiciones,
18.- Publicar la modificacion al PAOPS en CompraMet y en la pagina de internet de Publica an Inlameat:
la dependencia o entidad de que s2 trate duranie o3 ultimos cinco dias habiles de 5| Gerencia de Infarmatica.
cada mes Responaable de las
Publicaciones: Direccian
da Administracidn y
Recursos Humanos
4.2.- LICITACION ¥ CONTRATACION
Para Obras 0 Seryicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
1.- Realizar la invesfigacin da mercado para verficar la existencia v costo de Oficing Cantral:
materiales, mano de obra, maguinana y equipo, asl como de condratistas, a nivel Subgarencia de
nacional &  internacional.  y  del  precie  todal  estimado  de Infraestructura y
los trabajos. si Eguipamiento.
En Sucursales: La o al
Responsable Técnico

J'iu.k&lg
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DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA SENALAR EL NOMBRE
CIConSAS DEL PUESTO
PICE EL 1 P PLICACION BN
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS OFICINA CENTRAL ¥ EN
MO gl SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS
Para Obras o Servicios
Relacionados con las-
_ Mismas que Beve a cabo
2.- Canstatar que los proyectas de obra o los términos de referencia de kos senvicios La Oficina Central:
gue se pretendan condratar cumplan con todos kos requisites previos al proceso de Coordinacén de Obra
licitacion establecidos en las disposicionas aplicables ¥, en su  caso, Sl Pibiica. En Sucursales: La
complementarios. a el Responsable Técnico
v La o el Gerente de
Sucursal,
Modelos de Convocatoria
Elabora: Coordinacidn de
Obra Pablica.
Coordina Elaboracicn:
Subgerencia de
Infraestructura v
Equipami=nto.
Valida: Gerencia da
Legistica y Transpornes,
Aprusba. Grupo Revisor de
3.- Elaborar ol proyecto de convocatoria con base en lo astablecida en la Ley y el g?ﬂ?ﬁﬁ"fﬁ’maﬁ
Reglamento. sl L Sy LD
de Logistica y Transpores.
Elabora Proyecio de
Comocatona: En Oficina
Central: Subgerencia de
Servicios Generales y
Subgerencia de
Infraesinaciura y
Eguipamisnta,
En Sucursales:
Coordinacion de
Operaciones.
4 -Splicilar por escrito a la SFP, con anlicipacion de veinle dias habiles a la fecha
programada para la difusian del proyecio de convocatora & ks licitacion plblica o a
Ia publicacion de la convocatoria a la licitscion pablica, |a designacion de un lastiga
soctal para que participe en &l procedimiento de confratacion, cuando el monto de la Direccion de Operaciones
contratacidn rebase e monto de diez millones de dias da salario minimo general 5l
wiganite en el Distrito Federal, a cuyo efects se proporcionasd a la SFP la
informacidn sefalada en el articuo 53 del Reglamento.
5.- Determinar, considerando lo pravisio en el PAQPS, |a necesidad de difundir el
o En Oficinas Centrales:
proyecto de convocatoria a 1a liciacion, en aguelios casos an gue el presupuesto Direccidn de Operaciones,
d il ar] Em Sucursales: Gerencia
eslimado para la contratacian respectiva $8a supenor a diez mil veces e salario 51 de Siscureal,
minime general vigente en el Distrito Federal efevado al mes. o i a3l lo considera
pertinents la dependencia o antidad en caso de licitaciones cuyo monio sea inferior,
En Oficinas Cenlrales:
Solicita; Gerencia de
— .- Difundir, an su caso, el proyecio de convocaloria a la licitacion an CompraMat, al LW“'“I“E"" Transportes,
menos durante 10 dias habiles previos a la publicacion de la convocatona 3 1a Publica: Gerencia de
licitacian, lapso durante el cual se recibirdn los comentarigs y opiniones en la 5l Mq‘-"ﬁ'““f""'“i Y
direccidn electrénica que para tal fin sefale la dependencia o entidad. En 5'-";“;?_:99- '3:3"“"'5'3
2 cursal.




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSA?

NO sl

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE 50U
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES ¥
UNIDADES OPERATIVAS

7.~ Analizar y, @n su caso, incorpodar a la convecalona respeclva los comentarics y
opinionas recibidos en ralacidn con al proyecio de convocalona difundido.

5l

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mizmas gue lleve a caba ia
Oicing Cantral:
Ceardinacian de Obra
Puailica y Subgerancla de
Infragsiruciura v
Equipamianio.

En Sucursales: La o el
Responsable Técnico y
Gerencia de Sucursal

8.- Calendarizar las fechas del procedimiento de contratacion, incluyendo las elapas
previas y posteriores al mismo, hasta la suscripeidn del contrato.

5l

Para Obras o Senvicios
Relacionados con las
Mizmas gue leva a cabo la
Oficina Central: Propona:
Coordinacidn de Obra
Piblica.

Valida: Subgerencia de
Infrasstructura y
Eguipamiento. Auloriza:
Gerencia de Logistica y
Transpories.

En Sucursales:
Propone: Lao el
Responsable Técnico
Autoriza: Gerencia de
Sucursal,

8.- Publicar en dias habiles y por una sola ocasion, la corvecalora a la licitacion
publica a travas de CompraMel y simultdneamenta, enviar un resumen de la misma
al Diarig Oficlal de |a Federacion, ulilizando la pagina electranica www.dof gobma
para su publcacion en dicho drgano informative.

sl

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mizmas que fleve & cabo la
Micina Central; Gerencia
de Logistica y Transpories
En Sucwsales: Gerencia
de Sucursal.

4.2.1.2.- Visita al sitio y junta de aclaraciones

1.~ Reakzar la visita al aitio de los frabajos. cuando asi se hubiere pravisto en la
convacatona a la licitacion publica

51

En Oficinas Cenirales:
Direccidn de
Operaclonescon apoyo de
la Coordinacion de Obea
Publica
En Sucursales: La
Gerencia de Sucursal con
&l apoyo del drea tacnica
dasignada por la o el
Gerente de Sucursal.

2.- Llevar a cabo la(s) junta(s) de aclaraciones y dar respuestia en forma clara v
precisa a las pregunias sobre la convocaiona a la lcilacidn publica.

sl

Preside Para Obeas o
Servicios Relacionados con
las Mismas que leve a
cabo la Oficina Central:
Direccicn de Operaciones
0 8N 5u Ausencia. pravia
‘Aulorizacidn por ascrito, 1a
Gerencia de Logistica y

o

s




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS
LAPLICA PARA SENALAR EL NOMBRE
DICONSAT DEL PUESTO

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA HEEA:DL?I‘:E;;:T&E gﬁ =
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS QEICINA CENTI. ¥ EN

NO s SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

Transportes.

En Sucursabes: La
Gerencla de Sucursal en
su Ausencla, previa
autorizacién por escrito, La
o &l Servidor Pablico con
nivel jerarguico inmediato

inferior que este designe.

Para Qbras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central: Direccidn
da Operacionas y, &n 5u
casn, la Gerencia da
Logistica y Transportes,
5| En Sucursales: Gerencia
de Sucursal y, en su caso,
el o la servidar(a)
paibliceda) designadola) por
gl o la Gerante da
Sucursal,

3.~ Levantar el acla de junta de aclaraciones y entregar copia de la misma & los
participantas,

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
s1 Mismas que lleve a caba la
Ovicina Central: Dereccidn

de Dperaciones o, an 5u
casn, la Gerencia de
Logistica v Transportes.
En Sucursabes: Gerencia
de Sucursal.

4- Poner a disposicidn de los ausenies al acta de junla de aclaraclones en las
oficinas de la dependencia o entidad y en CompraMatl.

4.2.1.3 Presentacién y apertura de proposiciones.

Prasida:
Para Qbras o Senncios
Relacionados con las
Mismas que lleve a caba la
Orficina Central: Direccidn
de Opearaciones o 8n 5u
Ausencia, previa
aulorizacidn por escrito,
1.- Lievar a cabo &l aclo de preseniachin y aperiura de proposiciones, en ks plazos Gerancia de Logislica y
previstos en la comvocatloda a ka licitacién poablica v, en su caso, en las fechas 5| Transporias. !
derivadas de sus modificaciones. En Sucursales:

La Gerencla de Sucursal o
205U Ausencia, previa
autorizacion por escnlo, La
o &l Servidor Pubfico con
nived jerarguico inmediato
inferior que este designe.

ol



DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL L EN MA |
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIDS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSAT?

NOQ 3l

SEMALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
DOFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

2.- Conslatar la entrega de la documentacsdn que inlegre las proposiciones, sin gue
ek implique la evaluacion de su contenido o s5u desechamiano,

5l

Para Obras o Senvicios
Relacionados con las
Mizmas que lleve a cabo la
Oficina Cantral! Diraccidn
da Oparaciones o, &n su
casa, la Gersncia de
Legistica y Transportes
Asistida porla
Coordinacidn de Obra
Publica. En Sucursales: La
o El Servidor Pdiblico
designado por el Gerante
de Sucursal asistida por La
o el Responsable Técnico

3- Levantar acla de la presentacidn y aperiura de proposiciones, de la que se podrd
proporcionar copia a log licitantes presentes en dicho acto, ademas de ponera a
disposicion de los inlerasados en un lugar visible de la dependencia o enfidad, y de
difundirla en CompraMet.

5l

Para Obras o Servicios
Relacionadas con las
Mismas que lleve a caba ta
Oficina Central: Direccion
de Operaciones o, 8N 5u
caso la Gerencia de
Legistica y Transportes,
En Sucursales: La o el
Gerente de Sucursal o, en
su casa, el Servidos
Pibfico designado por La o
el Gerente de Sucursal

45e recibleron proposiciones?

Sk..

Fin del subproceso

Mo: Continda en k& actividad 2 ded numeral 4.2,1.5.3

SI*

4.2.1.4.- Evaluacién de proposiclones

1.- Remilir al Area lécnica para su evaluacion kas propuestas tecnicas.

5l

Para Qbras o Servicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a cabo la
Oficina Central: Direccion
de Operaciones o, 8N 5u
caso, la Gerencla de
Logistica y Transportes,
En Sucursales: Gerencia
de Sucursal

2. Recibir y evaluar conforme al mecanismo previsio en la comvocaloda, las
propuestas 1eonicas gue be remita el Area responsable de la contralacian,

5l

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mizmas que lleve a cabo la
Oficina Central:
Coordinacion da Obea
Publica.
En Sucursales: Area
técnica designada por el
Gerenle de ta Sucursal

o




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL

CON LAS MISMAS

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

DICE EL MANLUIAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GEMERAL EN MATERIA
Cl CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSAT?

NO Sl

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CEMTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UMNIDADES OPERATIVAS

3.- Remitir al Area responsable de |3 contratacién el resultado de |z evaluacion
técnica de las propuestas.

Sl

Para Obras o Senvicios
Relacionados con las
Mismas que lieve a cabo la
Oficina Cenlral:
Coordinacian de Obra
Pdblica.

En Sucurzales: Area
léenica designada por el
Gerente de la Sucursal,

4.- Realizar la evaluacidn de las propuesias econdmicas,

Sl

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mizsmas que lleve a cabo la
Oficina Central: Direccion
de Operaciones a ravés de
la Ceordinacidn da Obra
Pubkca,

En Sucursales: La o &l
Responsable del area
técnica designada por al
Gerenle de la Sucursal.

5.- Verilicar ai las proposiciones t&cnica v econtomicaments solventes, fienen
precios aceptables por no ser noloriamenle superiores a los oblenidos de la
Investigacian de mercado ni rebasar el presupuesta elaborado de manera pravia par
la comvocamie, de manera que resulte factible su pago

Fin del subproceso

5l

Para Qbras o Senvicios
Relacionados con las
Mismas que Beve a cabo |a
Orficing Candral: Direccidn
de Operaciones a traveés da
la Coordinacidn de Obra
Publica
En Sucursales: La o el
Responsable ded drea
tecnica designada por al
Gerante de la Sucursal,

4.2.1.5 Falla

Inicia el subpracaso

1.- Analizar sl las proposiciones solicitadas o 8l menos una de ellas reunieron los
requisios soliciladas e&n la convocatona, o bign asentar, en sU CaS0, que no se

recibieron proposiciones.

sl

Para Obras o Senvicios
Relacionados con las
Mismas que lkeve a cabo la
Oficina Central:
Coordinacion de Obra
Puiblica
En Sucursales: Lao el
Responsable Técnico

ilas proposiciones salicitadas o al menos una de ellag reunleron los reguisitos

solicitados en la convocatona?
50 Continda en la pregunta postenior a la aclividad 2.

NC- Conlinda en la activicad 2.

B¢




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICEEL M A

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSA?

NO Sl

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTOD
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
CFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES ¥
UNIDADES OPERATIVAS

2.- Elaborar el fallo declerando desierto &l procedimignto,
Fin del subproceso

It al subproceso 4.2.1 Licitacion pablica, o bien, al subproceso 4.2.2 Contratacisn
mediante procedimientos de excepcidn a la lchtacion pablica,

Si

Para Obras o Sarvicios
Relacionados con las
Mesmas que lleve a cabo la
Odicina Cendral Direccidn
cda Operaciones a traveés de
la Coordinacion de Obes
Pidhlica.

En Sucursales: La o el
Responsable ded area
técnica designada por el
Gerenla de la Sucursal,

LL3s proposicionas gue reunieron hos requisitos soliciiados en la convocatoria ienen
precios aceptables?

51t  Conlinda en |2 actividad 3.

NO: Continda en la actividad 2.

3.- Elaborar gl fallo adjudicando & contrato

sl

Para Obras o Sarvicios
Relscionados con las
Mizmas que lleve a cabo la
Oicina Central:
Coordinacién de Obra
Pablica.

En Sucursales: La o el
Responsable Técnico.

4.- Dar a conocer en |unta publica ef falio y difundifdlo en CompraMet, asl como
erviar por comen electrdnica un aviso a los licitartes que no asisteron al avento,
para informaries que & fallo se encuentra a su disposicion en CompraMet.

Fin del subprocaso

sl

Praside
Para Obras o Sendicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a cabo la
Cficina Central: Direccian
de Operaciones o en su
ausencia, previa
autonzacidn por escrito, ia
Gerencia de Logistica y
Transportes.
Difusian em CompraMet
Solicita; Subgerencia de
Infraesinuciura v
Eguipamiento,
Publica: Gerancia de
Adquisiciones.

En Sucursales: La
Gerencia de Sucursal o en
5U usaencis, pravia
aulorizacidn por escrito, La
o &l Servidor Publico can
nivel jerdrguico Inmediato
inferior que este designe.
Difusion en CompraMet:
Soficita: La o &l
Responsable Técnico.
Publica: Cocrdinacion de
Administracion,




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANLAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
VIC CIONADOS COMN LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSAT

NO =1

SENALAR EL NOMERE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES ¥
UMIDADES OPERATIVAS

fraSubproceso 4210
Bian al Subproceso 4.2.2 0
Subproceso 4.2.3

4.2.2.- Contratacion mediante procedimientos de excepcidn a la licitacion
publica. LT.P. ART. 42

Inicia el subproceso

1.-Realizar la investigackin de mercado para verificar la existencla y coste de
matenales, mano de obra, maguinana y equipo, asi como de contratistas, a mivel

nacional & internacional, y del precio tolal estimado de los trabajos

Esta actividad es comun para los Subapartados A y B siguientes.

Para Obras o Servicos
Relacionados con las
Mizmas que lleve a cabo la
(icing Central:
Subgerancia de Servicios
Generales asistida porla
Subgerancia de
Infragstruciura y
Equipamiento.

En Sucurgales: Lao el
Responszable del area
1écnica designada por la o
el Garente de Sucursal

A.- En los supuestos de excepcion a que se refiere el articulo 42 de la Ley:

2.- Elaborar, suscribir y remitir al Area responsable de |a cantrataciin, el escrito gue
contenga la justiicacion del supuesto de excepcidn a la licitacian plblica, en el que
se acrediten el o los criterics en los que se funda &l ejercicio de la opcidn de
invitacidn a cuando menos ires parsonas.

1]

Para Obsas o Servicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a cabo la
Oficing Central
Elabora: Coordinacién de
Obra Publica.
Suscriba: Gerencia de
Logistica y Transparias
En Sucursabes: Elabora y
Suscribe:Lao el
Responsable Técnico
designado por &l o la
Gerenta de Sucursal.
Autoriza: Gerencia de
Sucursal,

3.- Determinar, de acuerdo al supuesto de excepclén de que se lrate, a quién
corresponde dictaminar sobre su procedencia para someterlo 3 su conglderacién,

Sl

Para Obras o Serviclos
Relacicnades con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central: Direccion
de Operaciones.,

En Sucurzales: Gerencla
de Sucursal

4.- Amalizar y diclaminar sobre la procedencia del supuesto de excepcién a la
licitacian publica.

5l

Para Qbras o Servicios
Relacionados con las
Mizmas gque lleve a caba la
Oficina Central: Comite da
Obra Phblica, en su caso la
Direccitn de Operaciones.
En Sucursabas: Subcomilg
de Obra Puklica, an su
caso la Gerencia de
Sucursal.




AN

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

DICONSA

CON LAS MISMAS

EXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL

LAPLICA PARA SENALAR EL NOMBRE
DICONSA? DEL PUESTO
RESPONSABLE DE 5U
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
NO =] SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS
Continda en la Acthvwdad 5
¢ Procede la soliciiud de excepcidn? o Continda en |a Actividad
51: Continua en la actividad & | 4
NOQ:  Continia en la actividad 5
Para Obras o Servicios
Relacionagos con las
.- Informar & las Areas responsables de la confratacion y de la ejecuckin de los Mismas que lleve a caba la
trabajos de la no procedencla de la soliciud para que las mismas determinen un Oficina Central: Comité de
procedimiento da conlratacian diverso. Sl Obra Publica o la Direccion
Fin del subproceso de Administracian,
En Sucursales: Gerencia
da Sucursal.
Para Dbras o Senicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a caba la
8.~ Invilar por escrito a participar a cuando menos tres parsonas gue cuanten con la Oficina Central:
capacidad v recurses necesarios para ejecutar los trabajos, asi come difundic las Direccion de Operaciones
invitaciones realizadas a fravés de Compealet y deila pagina de Intermet de la sl o, BN 5u cas0, |a Gerencla
dependancia o entidad. de Logistica y Transpories
En Sucurzales:
Gerencia de Sucursal.
. ) (o ch Cantinga en &l Subproceso
iSe tiene pravisto visita a sifio ¥ juntas de aclaraciones? ) 4.21.2 a Continoa en la
5k  Continia e el subprocaso 4.2.1.2 Visita al sitio y junia de aclaraciones. Actividad 6.
NO: Continda en la actividad 7,
51
Preside Para Obras o
Servicios Relacionados can
tas Mismas gua lleve a
calpo la Oficina Caniral:
Direccidn de Operaciones
0 8N 3U ausencia, previa
aulorizacidn por ascnito, la
Garencia de Logistica y
Transpores,
51 En Sucursales: La
7= Lievar a cabo & acto de presantacidn y apenura de proposiciones en la fecha Gerencla de Sucursal oen
previsia en la invitacidn a cuando menos ires persocnas. 5U Busencia, previa
BUlDrizacion por escrito, La
o &l Servidor Plblico con
nivel jaranquica inmediato
inferior que asla designe
£ 5e recibieron cuando mencs 3 proposicionas?
SI:  Continua en al subproceso 4.2.1.4 Evaluacidn de propossciongs.
NO: Iralasiguisnia pregunta
L 0pta por continuar el procedimiento y evaluar las proposiciones presentadas?
5h Irala siguienle pregunia,
NO: Continia en la actividad 2.
LLas proposiciones solicitadas o al menos una de ellas rewnieron los requisitos
solicitados en la imvitacidn?
Sk Ir a la siguiente pregunta,
MNO:  Continaa en la aclividad 9.

Uy




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA

DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIDS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSA?

NO sl

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y EN
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

;Las proposiciones que reunkeran los requisitos solicitagas en la invitacidn tienen
precios aceplables?

sk Conlinga en la actvidad B,

NCx  Continua en ka actividad 9.

B.- Elaborar el fallo adjudicando el contrato.

5l

Para Obras o Servicios
Retacionados con las
Mismas que Beve a cabo la
Oficina Central: Direccian
de Operaciones o. en su
casn, Gerencia de
Logistica vy Transpories
En Sucursales: La o el
Garente de Sucursal,

9.- Elaborar fallo declarando desierto el procedimiento.

Ir &l subproceso 4.2.1 Licitacion pdblica. o bien al subprocesc 4.2.2 Contratacion

midianie procedimianios de axcepcidn a la ficitacion pdblica.

1)

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que [leve a cabo la
Oficina Central: Dirsccion
de Operaciones o, n su
caso, Gerencia de
Logistica y Transpories.
En Sucursales: La o &l
Garante de Sucursal.

10.- Dar a conocer en junta plblica el falle y difundirlo en CompraMet, asl como
enviar por cofmeo elecironico un aviso a los licitantes que no asisteron al evento

para informarles que el fallo s& encuentra a su disposicicn en CompraMat.

Fin dal subprocesa

sl

Presule par Obras o Servicms
Relactonmdos con las Mismas
que lleve o cabo In Oficing
Central: Direccion de
Operaciomes o e U Susensia,
revER mOrEaciin por
escrio. la Gerencin de
Logistica ¥ Tmnsponies.
Difusidn en CompraMer:
Solicita: Subgerencia de
Infraesmctionn ¥
r_qu:pmm-:rlln
Publicn: Gererci de
Adlyuisiciones.

En Sucursales
La Gierencia de Sucuraal o en
BU DuUsEnCin, previn
nutoTizackin por escrito. In o
el Servidor Pablico con nivel
Jerdmguico inmvedintn inferior
ue exte designe,

B.- En los supuestos de excepcion por monto a que se refiere el articulo 43 de
Ia Ley:

1.- Werificar si al costo estimado del conirato se encuentra deniro de los monios
maximos esiablecidos en el PEF.

L1

Para Obras o Serviclos
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central:
Subpgerencia da
Infragstructura vy
Equipamiento
En Sucursales: La o el
Responsabie Téonico.




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

¢APLICAPARA | sEfial AR EL NOMBRE
DICONSA? DEL PUESTO
DICE EL MAMUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GEMERAL EN MATERIA REﬁ?mﬁEﬁﬁﬁu
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS C MISMA OFICINA CENTRAL ¥ EN
MO sl SUCURSALES Y
UMNIDADES OPERATIVAS
4 Rebasa los monios maximos aulonzados? Continda en la Actividad 2.
5I:  Determinar un procedimiento de contratacién diverso 5|
NQ:  Continda en la actividad 2
Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas gue |leve a caba la
2.~ Verificar que la suma dal monto de los contratos adjudicados bajo el supuesto de Oficina Cantral:
excepcion previsto en el articulo 43 de |13 Ley v el monto de la obra o senvicio gue se Subgerenciz de
pretende efectuar no rebase el 30 por ciento del presupeesto aulorizado a la Infraestruciura y
dependencia o entidad. Eguipamignta.
5 En Sucursales:
Conrdinacian de
Operaciones
i Rebaza el porcentaje del presupuesto autorizado? Continda en la Actividad 3,
5l:  Continia en |8 sctividad 3 de este Subaparado
NO: Continda en |3 actividad § ded subproceso 4.2.2.1,3 del Subapartado A,

. . . ) . Mo Aplica, en Diconsa no
3.~ Sedicitar al tular de la dependencia o al drgano de gobiermo de i entidad, s fije == Autoniza Porcentaje
en casos excepcionales, un porcentaje mayor al establecido en la Ley. previa Mayar
justificacsdn gue al efecto se elabare

MO
L5e auloriza por el titular de la dependancia o o drgano de gobierno da ka entidad
un porcentaje mayor?
5l: Se& hece del conocimiento del QIC y se conbinda en la actividad & del N:&'ﬂmlzinpg':é::gzn
subproceso 4.2.2.1.3 del Subapanaco A, Mayoe !
NQ: Determinar un procedimiento de contratagion diverso, )
Fim del subprocesa N
4.2.2.2.- Adjudicacian directa
Inicia ef subprocesa Para Obras o Servicios
Relacionados con las
1.- Realizar la Investigacion de mercado para verlficar la exisiercia y costo de M'sma”: fqueallém';*a:é:labc la
materiales, mano de aba, maguirana y equipo, asi como de condralistas, a nivel Subgerencia de Sarvicics
nacional & inlernacional, y del precio total estimado de los irabajos. Generales asistida por |3
Subgerencia de
4 3 P Infraesineciura y
Esta actividad a5 comin para los Subapartados & v B siguienies.
Equipamignio.

———




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMIMISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSA?

NO =1

SEMALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y EM
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

Em Sucursales: La o el
Responsable del araa
técnica designada pof la o
el Garante de Sucursal,

A.- En los supuestos de excepcién a que se refiere el articulo 42 de
la Ley:

2.~ Elaborar. suscribie y remitir al Area responsable de [a contratacion, &l escrilo que
conlenga la justificacion del supwasto de excepcion a la Boitacion publica, en el que
se gorediten el o los criterics en bos que se funda el ejercicio de la opcidn de
adjudicacidn directa,

|

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a cabao la
Hicina Central: Elabora:
Coordinacién de Obra
Pibsca.
Suscribe: Subgerencia de
Infraestructura y
Egquipamianto.

En Sucurzales: Elabora: La
o el Responsable Técnico.
Suscribe: Gerencia de
Sucursal,

3.- Determinar, de acuerdo al supuesto de excepcidn de que se Irale, a quign
comesponde dictaminar sobre su procedencia para someterlo a su consideracidn,

Sl

Para Obras o Servicios
Redacionades con las
Mismas que lieve a cabo la
Oficina Central: Direccidn
de Operaciones.

En Sucursales: Gerencia
de Sucursal

4.- Analizar y diclaminar sobre la procedencia del supuesio de excepcion a la
licitacidn publica

=il

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a caba la
Odicing Cantral; Comité de
Obra Publica
En Sucwrsales: Subcomild
da Obra Piblica

i Proceda la solicitud de excepcion?
5 Contin’s en |a actividad &
NO:  Continua en la actividad 5

Sl

Coniinda en Actividad 5o
en Actividad 6.

5.- Informar a las Areas responsables de la conlratacion y de la elecucidn de los
trabajos de la no procedencia de la sclicitud para que las mismas delerminen un
procedimianto de contralacian diverso.

Fin del subproceso

Sl

Para Obras o Servicios
Redacionados con las
Migmas que Beve a cabo la
Oficina Central: Comilé de
Obra Publica o la Direccian
de Administracion.

En Sucwrsales! Gerencia
de Sucwrsal.

fi.- Elaborar y entregar la solicited de cotizacldn que deberd presentar la persona
seleccianada gue cusnie con |3 capacidad y TBCUFS0S NECASANoS para epecular los
trabajos; dicha solicitud debera contener los raguarimientos Econicos, scondmicos y
demas necesaros para el desarrollo de bos trabajos.

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mizmas gue lleve a cabo la
Oficina Central:
Elabosa y Entrega:
Coordinacian de Obra
Pulslica.

Suscriba: Direccidn de

d_——-e':';:“‘




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GEMERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS COM LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICOMNSAT

NO Sl

SEMALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE sU
APLICACION EN
OFICINA CEMTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

Sl

Operaciones o, &n SU Ca50,
la Gerancia de Logistica y
Transportes.

En Sucursales: Elabora y
Emtrega: La o el
Responsable Técnico.
Suscribe: Gerancia de
Sucwrsal,

7= Recibir la colizacion que presente la persona selecclonada para su evaluackan.

5l

Fara Obras o Senicios
Retacionados con las
Mismas qua leve a cabo la
Cficing Cantral: Direccidn
de Operaciones o, &n su
caso, la Gerencia de
Logistica y Transpores.
En Sucursales: Gerencla
de Sucursal.

LLa colizacian se estima conveniente?

5: Ir al gubproceso 4.2.3 Formalizacidn del contrato.
Fin del subproceso

NO:  Regresa a aclividad 8

Sl

Iral Subproceso 4230
Regresa a Actividad 5

B.- En los supuestos de excepcidn por monto a que se refiere el articulo 43 da
la Ley:

2.- Verficar si el costo estimado del contralo se encuenira dentro de los montos
maximos esiablecidos en el PEF

sl

Para Obras o Serviclos
Relacionados con las
Mismas gue lleve a caba la
CHicina Central: Direccicn
de Operaciones o, ensu
caso, la Gerencla de
Logistica y Transporles
En Sucurzales: 3 o el
Gerenta de Sucursal.

iRebasa los montos maximas autorizados?
14 Datarminar un procedimiento de coniratacion diverso,
MO Caontinda en la actividad 3

Si aplica
Bl
Procadi
mignto al
Amparg
dal Art,
4idela
Ly

Para Obras o Servicios
Retacionados con las
Mizmas gue llave a cabo la
CHicina Cantral; Detarmina:
Gerencia de Logistica ¥
Transportes.

En Sucwrsales: Gerancia
de Sucursal.

3.- Varificar que 1a suma del monto de los contratos adjudicades bajo &l supuesio de
excepcion previsio en el articulo 43 de la Ley y el monto de la obra o servicio que 58
pretende efeciuar no rebase el 30 por ciento def presupuesio autorzado a3 la
dependencia o enlidad

|

Para Qioras o Senicios
Relacionados con las
Mismas que beve a cabo la
Oficing Cantral:
Subgarencia de
Infraestruciura ¥
Equipamiento.

Em Sucursales: Garencia

o

—




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

JAPLICA PARA

DICONSA? SENALAR EL NOMBRE

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

NO

1|

DEL PUESTO
RESPONSABLE DE 5U
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y EN
SUCURSALES Y
UMNIDADES OPERATIVAS

de Sucursal.

4 Rebasa el porcentaje del presupuesio aulorizado?
S Continda en ka acthadad 4
NO: I al subproceso 4.2,3 Formalizacién del contrato

MO

Mo Aplica, En Diconsa No
Se Autoriza Porcentaje
Mayor.

4.~ Saolicitar al tiiular de la dependencia o al érgano de gobiemo de la entidad se fije,
en casos excepcionales, un porcentaje mayor al establecido en la Ley, previa
justificacidn que al efeclo se elabare.

NO

Mo Aplica, En Diconsa Mo
Sa Autoriza Porcentaje
Mayor

452 autoriza par el fitular de la dependencia o el drgano de goblemo de a entidad
un porcentaje mayor?

1R Se hace del conocimiento del OIC y se conlinda en el subproceso 4.2.3
Formalizackn del canfrato.

NC: Determinar wn procedimiento de contratacion diverso.

Fin del subproceso

NO

Mo Aplica, En Diconsa Ne
Se Autoriza Porcantaje
Mayor

4,2.3 Formalizacién del contrato

Inicia &l subprocesa
1.- Inlegrar al modelo de contrato los terminos y condiciones de la proposicion
ganadora y schicitar, cuando asl comesponda, a las dreas o unidades admirestralivas
competenlas su oginidn o validaciin desde of puno de visla l&cnica v juridico.

Sl

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mizmas gue lleve a cabo la
Dficina Central: Inlegra:
Coordinacidn de Obra
Publica
Apoya: Subgerencia de
Infraestruciura y
Equipamienlo.
Soficita Apoyo al Arsa
Juridica: Garencia de
Logistica y Transportes.
Autoriza y Suscrbe:
Direccion de Operaciones
En Sucursales:
Integra: La o al
Re=sponsable Técnico.
Apoya: Area Juridica:
Coordinacion de
Adminisiracion.
Autoriza ¥ Suscribe: Lao el
Gerente de Sucursal




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA

DICONSA? SENALAR EL NOMBRE

DEL PUESTO

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GEMERAL EN MATERIA
DE OERAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS COM LAS MISMAS

NO

Sl

RESPOMSABLE DE SU
APLICACION EM
OFICIMA CENTRAL Y EN
SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS

2.~ Requerir al contratista adjudicado la entrega de las garantias exigidas en la
canvocataria a la licitacion pablica, en la invitacidn a cuando menos tres personas o
en |a solicitud de cotizacién, asi como la presentacian de los documentos originales
Que, en 5U CAs0, Se requesran para su colepo,

Sl

Para Qras o Senvicias
Relacionados con las
Mismas gue lleve a cabo la
Odicing Central; Requisra:
Ceardinacidn de Obra
Plbdica.

Revisa: Subgerencia de
Infraestructura v
Equipamianio.

En Sucursales: Requiere:
La o el Responsable
Técnico, Revisa: Gerancia
de Sucursal

3.~ Realizar los trdmiles para la calificacidn, aceplacién, registro, guarda y custodia
de las garandias olorgadas, asi como aguédios que rasulten necesanos para gue la
formalizacion del contrato se lleve a cabo en la fecha establecida en el fallo o en la
convocaiona & la licitacidn pdblica, en la invitacidn 8 ceando menos tres peracnas o
en la solicitud de cotizacion y, en su defecta, dentro del plazo establecido en la Ley.

Sl

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas gue lkeve a cabo la
Oficina Central: Recibe y
Califica; Coordinacidn de
Obra Publica.
Acepla y Remita a
Tesoreria: Subgerancia ds
Infraestruciura y
Equipamianta.
Recibe y Custodia: La o el
Titular de Tesoraria
En Sucursales: Reciba y
Califica; La o &l
Responsable Técnico,
Acepla ¥y Remite a
Tesareria Gerencia de
Sucursal.

Recibe y Cusiodia: La o el
Titular de Tesoreria.

4.- Recabar firmas ce los servidores publicos facullagos para ello, asi como del
contralisia

5l

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a caba la
Cficina Centrai:
Coordinacian de Obra
Piblica.

En Sucursales: La o el
Responsable Téenico

LEI contrale no se firma en ta fecha o plazo establecido por causas imputables al
contratisa?
Sl Ceontings an la aclividad 5
NO:  El contratista no estard obligado a ejecutar los frabajos y podra sobcitar el
pago de gastos no recuperables
Fin del subproceso

Sl

Continda en la Actividad 5§

5.~ Informar al QIC el incumplimiento del cantratista para firmar el contrato, a efecto
de qua proceda de acuerdo a sus facullades.

Sl

Para Obraz o Servicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a caba la
Oficing Cantral: Direccidn
de Operaciones.

En Sucursales: Gerencia
de Sucursal

&.- Evaluar la conveniencia de adjudicar el contrato al lichante que presentd ka
siguienie proposicidn solvente, v asi sucesivamenle, siempre que |a diferencia en
precic a la iniclalments ganadora no sea supersar al 10 por cienta.

Si

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a cabo la
CHicina Central: Evalua




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL

CON LAS MISMAS

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

DICE EL MANUAL ADMI AL EN MATERIA
A CIOMADOS COM LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSA?

NO

sl

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS

Subgerencia de
Infraesirusctura y
Eguiparmianio con ka
asisiencia de la
Coordinackén de Qbra
Puibsica,

Valida: Gerencia de
Logistica y Transportas.
Autoriza: Direccian de
Operachones
En Sucwrsales: Evalial La
o0&l Responsable Técnico.
Aulariza: Gerarcia De

Sucursal,

4Es viable la adudicacion a ofro contralista que participd en el procedimisnto de
coniratacian?
b-1H Ira la actividad 1 de este subproceso.
MNOQ:  Iniciar un nuevo procedimiento de contratacidn.
. Ir & subproceso 4,21 Licitacion plblica, o
1. Ir ai subproceso 4.2.2 Contratacion mediante procedimientos de
excepcion a la licitacidn pablica
Fin del subprecese

sl

Ir a Actividad 1 de este
Subproceso aira
Subproceso 421 oira
Subproceso 4.2.2

4.2 4.- Modificacion del contrato

Inicia el subproceso
1.~ Ewvaluar la necesidad de levar a cabo modificaciones a los l&rmings v
candiciones, monio o plazo,

]|

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que Beve a cabo la
Hicina Central: La o el
Residente de Obra y
Subgerancia de
Infraestructura y
Equipamignto
En Sucursales: La o al
Rasidente de Obra ¥
Gerencia de Sucursal,

2.- Elaborar dictamen lécnico que justifigue de manera fundada y explicita, las
razones para levar 3 cabo la modificacion del confrata,

Sl

Para Obras o Servicios
Relacicnadas con las
Mismas que lleve a cabo ia
Oficina Central y
Sucursades: Lao el
Rasidents de Ora

.- Gesftionar la awlonzacidn del servidor publico facultado para la celebracidn del
convenio modificatono,

Sl

Para Obras o Servicios
Ralacionados con las
Mismas que lleve a cabn la
Oficina Central. Gerencla
de Logistica y Transportes
En Sucursales: La o el
Rasidente de Chbra.

4.- Recabar las fimas de los senvidores plblicos facullados para suscribic el
convenio modificatorio comespandienie, asi como del contratista

Sl

Para Obras o Senvicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central:
Coordinacian de Obra
Publica.

En Sucursales: La o &l

o

e




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA SENALAR EL NOMBRE |
DICONSA? DEL PUESTO
DICE EL 5 M APLICACION GEMERAL EM MATERIA REiPFEINCEACI:SE*DEE!EU
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACICNADOS COM LAS MISMAS OFICINA CENTRAL ¥ EN
NO S| SUCURSALES Y
UMNIDADES OPERATIVAS
Residente de Obra.
Para Dbras o Servicios
Relacionados con las
5| Mismas gue lleve a cabo la
Oficina Central:: Solicita:
5. Schcitar que sa lleve a cabo la modificacion y ajuste de la garantia Geref_ﬁ:nie Logistica y
correspondienta. verificando gue la misma se entregue dentro del plazo legal Rl ms'
actablecidn Verifica: Emr_dlr_:al:lun de
Obra Poblica,
En Sucursales: Soliciia
Gerencia de Sucursal,
Verfica: Laoel
Responsable Técnico.
Mo Aplica
Diconsa no Modifica
.- Informar al QIC de la dependencia o enlidad da |a suscripcidn de los convernios Contratos por 3Umento o
:;ﬂc:mnas que rebasen e 25 por ciento del monto o plazo ariginalmente reduccian superior 3l 25%
d del monto o plazo
Fin del subproceso MO L
7.- Revisar con el conlraisia los indirectos y el financiamiento originalments
pactados, cuanda las maodificaciones derivadas del convenio o convenios
celebrados mpliguen un aumento o reduccion por una diferancia supericr al 25% del Para Obras o Sarvicios
i Relacionados con las
I
menta o plazo ongiralments contratados. Niianiias que eve o calio I
Unicamentz, en los supuesics pravistos en las fracciones | a 1) del segunda pdrrals dmclnill E_:EHIFETF! Gerencia
dal articula 102 ded R ! - . & Logistica v Transportes,
Cl E.l iculo ded Regtamento, sera necesano solicilar la am{anzaclan dela SFP, a asislido por el Area técnica.
través de la Unidad de Mormatividad de Contratacsones Publicas. para efectuar En Sucwrsales: La o e
dicha revisidn, asl como para defzrminar la procedencia de ajustar los indirectos v &l Gerante da Sucursal,
financiamienlo a las nuevas condiciones. asislido por el érea tecnica
Fin del subproceso
4.2.5.- Entrega de anticipo
Para Obras o Servicios
Relacionadas con las
Inicia el subprocese Mismas que lleve a cabo la
- . . Oficina Central: Gerancia
1.-Recibir de parte del contratista y analizar &l programa en el que s& establezca la 3l de Logistica y Transpores.
forma an gue se aphcara el anticipo, asistido por el drea @onica,
En Swcursales: Laoal
Responsabla Téacnico
& Recibid programa sobre aplicacion da antcipo?
5i, Contindia en la actividad 2
MNo. Continda en el subproceso 4.3.1 Ejecucidn, actividad &
Para Obras o Sarvicios
. : Y Relacionados con |as
2.~ Recibir y analizar la garantia de anticipo por parte del contratista en la fecha y Mismas que lleve a cabo i
lugar establecidos en fa corwocalorda a la licitacidn o confraty o en su defecto, Sl Oficina Central: Gerencia
dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacian del fallo, de Logistica y Transportes.
En Sucursales: Gerencia
I|f De Sucursal

o

——



DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL

CON LAS MISMAS

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

LAPLICA PARA SEFMALAR EL NOMBRE
DICOMSAT DEL PUESTO
DICE EL MAN ADMIMISTRATIY APLICACION GEMERA NMATERIA REiﬂf:&mﬁsﬁzﬁsu
DE CERAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS COM LAS MISMA OFICINA CENTRAL ¥ EN
NO sl SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS
+El Area responsable de la contratacién recibla, por parte del contratista, ks garantia
de anficipo en los terminos establecides en la convocalona a la liclkaclon o en el
canirato?
Si. Continua en la actvidad 3
Mo, Continda an e subprocese 4.3.1 Ejecucion, acthidad &
] Para Obwas o Servicios
Relacionados con las
| " " I Mismas gue lleve a caba la
P la
3.-Ponered arﬂln:.ng.-u.mncedldn a @pmn del conlratista cen antslacidn a la fecha Oficing Cariral: Gerancia
pactada para &l inicie de los trabajos. de Logistica y Transportes,
En Sucursales: La o el
Garante de Swoursal
LEI anticipo fue puesto a disposicidn del confratisia con antelacidn a la fecha
pactada para el inicio de los trabgjos?
5i, Continua en el subproceso 4.3.1 Ejecucion, actividad &
No. Continda en la actividad 4
Sl Para Obras o Serviclos
4 .- Diferir ka facha de inicio del programa de ejecucidn paclado en un plazo igual al Relacicnados con las
atraso en la entrega del anticipo, sea de manera total o de la primera parcalidad Mismas que lleve a caba la
i F =5 Oiicing Central; Garencia
Caontinua en el Subproceso 4.3.1. Ejecucion, actividad & de Loglstica y Transpories.
Fin del subprocesa En Sucursales: La o el
Geranie de Sucursal
4.3 EJECUCION DE LOS TRABAJOS
Para Obras o Serncos
Relacionados con las
Inicia el subproceso Mismas que lleve a cabo la
1.- Designar por escrilo al servidor publice que fungird como residents v, 8n Su caso, Oficina Central: Gerencia
al supervisor, comunicando dicha designacian al contratista y entregar al residente y | de Logistica y Transportes.
al supervisor copia del contrato y Sus anexos, En Sucursales: Gerencia
de Sucursal
Fara Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que leve a cabo ia
_ _ ) . i Oficing Cantral: Gerancia
2.- Soliciar al contralista e mombea de quien fungird como supariniardants, 5| de Logistica y Transportes.
En Sucursales; Gerencia
da Sucwrsal.
Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a caba la
Oficina Central: Recibe:
Gerencia de Logistica y
Transpartes.
3.- Recibir designacién de la persona propussta para que se encargue da la w"rl'r’;" Sbig el d
supariniandancia y varificar gue cumpla con los requisitos del parfil esiablecidos. Sl Aidhe e A
Equipami=nta con
azisiencia de ka
Coordinacion de Obra
Pulica.
En Sucursales: Reciba
Gerancia de Sucursal.
Werifica: La o el

o

=




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GEMERAL EMN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSAT

NO sl

SEMALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE 5U
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

Responsable Técnico,

4 - Solicitar al contratista que designe un nuavo superintendants,

5l

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que Beve a cabo la
Cicina Central; Gerencia
de Logistica y Transpories.
En Sucursales: Gerencia
de Sucwrsal.

5.- Informar al residente el nombre deél superintendente designado

Sl

Para Obras 0 Servicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabao la
Cificing Cenlral: Garencia
de Loglstica y Transportes
En Sucursales: Gerencla
de Sucursal.

6.~ Poner e inmueble a disposicidn ded contratisla para el inicio de bos trabajos,
hacigéndale constar por escrila.

Sl

Para Qras o Servicias
Relacionados con las
Mizsmas gue lleve a cabo la
Oficina Central:
Subgerencla de
Infragstructura y
Equipamienta con
asistencia de la
Coordinacian de Obra
Publica.

En Sucwrsales Gerencla de
Sucursal con Asistancia de
Ia o ol Responsable
Técnica.

7- Ulevar & cabo con la paricipacion del supenntendente y, &n su caso, del
supervisor, |a aperfura de la Blldcora

5l

Para Obras o Sarvicios
Relacionados con las
Mismas que leva a cabo fa
Oficina Central y
Sucursakes: Lao el
Residentz de Obra,

B.- Vigilar gue ls ejecucion de ks trabsjos s lleve a cabo de scuerdo con el
programa de ejecucion contenida en el contrato

Sl

Para Obras o Sarvicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central: Direcclon
de Operaciones a (raves de
Ia o el Residante de Obra.
En Sucursales: Lao &l
Garente de Sucursal a
través de la o el Residente
de Obra.

9.« Revisar, controlar y comprobar las especHicaciones Tecnicas y de calidad
establecidas en el confrato, asi como ias que saan consecusntes con ka naturaleza
de los trabajos.

" Ver subproceso 4.3.3 Verificacion de la calidad de los trabajos.

5l

Para Cbras o Servicios
Relacionadas con las
Mismas gue lleve a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: El Residente
de Obra y en sucaso
auxiliado per a o el
Suparvisos Extarno.

ok




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICOMNSAT

NO Sl

SENALAR EL NOMERE
DEL PUESTOD
RESPONSABLE DE 5U
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y EN
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

10.- Suparvisar el avance fisico y financiero de los rabajos, elaborar los informes
correspondientas & informar al rea responsable de ejecucion de los trabajos.

]

En Oficina Central y
Sucursales: Lao sl
Residenta de Cbra y en su
caso auxiiado por la o el
Supervisor Externo

11.- Infarmar formakmente al superintendente sobre las desviaciones o atrasos que
detecte soficitdndale su comeccikan y efectuar las anotaciones correspondientes en la
Bitacaora.

sl

Para Obras o Serviclos
Relacionados con las
Mizmas que lleve a cabo la
Oficina Cantral: La o el
residenta de Obra y en 5u
caso guxiliado por la o el
Suparvisor Externad,

12.- Recibir las estimaciones de (rabajos ejeculados para efecios del pago
correspondients ¥ registrar &n la Bildcora la fecha de recepcidn de las mismas.
. Ver subproceso 4.4 Autorizacién de estimaciones,

5l

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: La o el
Residentz de Obra y en su
caso auxiliado por la o el
Supervisor Externo,

13.- Reclbir, cuando proceda, las solicitudes de ajusie de costos que se formubzn
por escrite, de conformidad con ko establecide en el contrato, acompanadas de los
estudies y decumentacion que las soporten.

. Wer subproceso 4.3.5 Ajuste de costos.

sl

Para Obras o Senicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a caba la
Oficina Cantral v
Sucursales: La o el
Residente De Obra,

14.- Bupervizar la correcta conclusion de los irabajos.
Fin del subproceso

51

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que lbeve a cabo la
Oficina Central y
Suwcursales: La o el
Rasidenta De Obra y, en
sy caso,auxilisdalo) par la
o &l Supervisor Externg,

4.3.2 Registro en Bitacora

Inicia el subproceso
1.- Aperturar, con intervencion del superintendenta y, en su caso, del supervisor, ka
BEOP, o bien, la Bitacora por medios convencionales en los casos de excepelén
previsios en el Reglamento y previa autorizackin de la SFP.

5l

Para Cloras 0 Senvicos
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficing Cantral v
Sucursales: La o el
Residente de Obra.

2.- Realizar as anotaciones de los eventos relevanies del desarrollo de los trabajos,
ademas de las que realiza el superintendenie,

|

Para Obras o Servicies
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: La o el
Residente de Obra v en su
caso la o el Supenvisor

g
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DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA SENALAR EL NOMBRE
DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GEMERAL EMN MATERIA REiﬁp::ACI:EEI gﬁ ™
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS COM LAS MISMAS OFICINA CENTRAL ¥ EN
NO L]} SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS
Externo.
J.- Registrar y firmar, a la conclusian y recepcion de los trabajos, con inlensancion Para Obras o Servicios
del superintendente el cierre de Ia Bitacora. Relacionados con las
El cierre de la bitdcora se levara a cabo an k2 misma fecha en la cual se firma al Mismas gue lleve a caba la
acta de recapcion fisica de los trabajos. 5l Oficina Cantral y
Sucursales: La o el
Fin del subproceso Residente de Obra,
4.3.3 Verificacién de la calidad de los trabajos
Para Obras o Servicios
Retacionados con las
Mismas gque llave a cabo la
Inicia el subproceso Oficina Canral y
1.- Revisar y controlar con base en la decumentacion soporte que los trabajos se Sucursales: Lz o el
reglicen conforme a las normas de calidad y especificaciones generales y sl Residente de Obra y en su
particulares de constneccion, asi como con las demas que sean [nherentes a la case ausiliads per el
naturaleza de las mismos Suparvisor Externo,
Para Obras o Servicios
Relacionados con tas
2.~ Verificar y comprobar, cuando asi o estime necasano y én cualguier momenta, 1 Mlsmagiun: :I;;:L'ETI:"EEII?D -
calidad de los insumos o trabajos mediante la realizacion da las pruebas de 5| Sucursales: La I:I":EI
funcionamiento, de operacidn y demas que resullen perinantes. Residents de Obra y en su
caso auxliado porla o el
Supervisor Externo.
Para Obras o Senicios
3.- Recibir el informe de los resultados de las pruebas reslizadas y, en su caso, Relacionados con las
ordenar se lleven a8 cabo las acciones tendienies a coregir Eas deficiencias Mismas gue [leve a cabo la
deteciadas, Sl Oficina Central y
Fin del subproceso Sucursales: La o el
Residante de Obra.
4.3.3.A Autorizacidn de cantidades adicionales yo de conceptos no previsios en el
catalogo de conceptos original
Para Obras o Sarvicios
Redacionasos con las
Inicia ol subproceso Mismas que lleve a cabo la
1.- Recibir la nofificacion por parte del coniratista o requenr de éste, mediante Oficina Central y
regisiro en la BHacora, k& necesidad de ejecutar canidades adicionales yio Sucursales: La ol
conceptos no previsios en el catdlogo de conceptos original. 5l 7
Residents de Obra.
a) ¢5e recibid nolificacion por parte del contratista de 13 necesidad de ajecutar
cantidades adicionales ywo conceptos no previstos en el catdlogo de conceplos
original? o b} L El residente requirid [a necasidad de ejecutar cantidades adicionales
yi'o conceptos no previsios en el catdlogo de conceptos original?
a) Continla en la actividad 2
b} Continda en la actividad 4
Para Obras o Servicios
2.- Detarminar la necesidad de ejecutar cantidades adicionales yo conceplos no 5l Refacionados con las
previsios en &l catdlogo original del contrato notficades por el contratista, Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central y

n

—




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

COMN LAS MISMAS

¢APLICA PARA SERALAR EL NOMBRE
DICONSA? DEL PUESTO
DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVD DE APLICACION GENERAL EN MATERIA HEiﬂ?:ﬁﬁ:‘fﬁ gi S
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS OFICINA CENTRAL ¥ EN
MO sl SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS
Sucursales: Laoel
Residents de Obra.
4 Exista necesidad de ejecutar cantidades adicionales ywo conceptos no previsios en
el catdlogo de conceplos arginal?
Si. Continua en la actividad 3
No. Fin def subprocesa.
Para Obras o Servicios
Relacionados con las
3.~ Verificar que =l contralo cuenta con recursos disponibles y suficientes denlro de Misrmas que lleve a cabo la
U presupuesto aulorzade, para ejecutar canlidades adicionales yio concaptas na =] Oficina Central y
; 5 i : |
previstos en el catélogo de concestos original, Sucursales; Lao e
Rzsidente de Obra.
LE| contrato cuenta con recussos disponibles y sufickentes?
i 1 .
Si, Conliniza 2n la actividad 4 G e Preaipmsio
No. Tramiar adecuacidn presupuesiaria conforme a ta actividad 6.4, Subproceso Sl
“hdecuaciones presupuestarias”’ del Manual Admiristrativo de Aplicacian General en
Materia de Recursos Financieros.
5l Para Obras o Servicios
Relacionados con las
4.- Autgrizar v ordenar por escrile o mediante registro en la Bitacora, la sjecucidn de Mizmas que lleve a cabe la
canlidades adicionales yio de conceplos no pravistos en el catdlogo de conceptos Oficina Central y
ariainal Sucursales: Lao el
rigiral.
Residente de Obra.
Sl Para Obras o Senviclos
5.- Analizar si, denvado de la variacian de cantidades de obra originales, se requisre Retacionados con las
de la participacian Mizmas que Beve a cabo la
de maguinaria o equipo de conslruceidn, mano de abda, materiales o procedimienics Oficina Central y
de construccion en condiciones distintas a las consideradas en los analisis de Sucurssles: Laoel
precios unitanios gue sirvieron de base para adjudicar el contrata Residanin’dy Obea.
i S5e requiera de |la parficipacion de magquinaria o equipo de construcclén, mano de
chra, maleriales o procedimientios de construccion en condiciones distinlas a las
originales?
Si. Continga en el subproceso 4.3.4 Conciliacidn v autorizacion de precios unitarios
de conceptos no pravistos en el catalogo
No. Fin ded subproceso
4.3.4 Conciliacian y autorizacidn de conceplos no previstos en el catalogo
Para Otbras o Servicios
Relacionados con las
Inicia el subproceso Mizmas que lleve a cabo la
1.- Evaluar la necesidad de realizar trabajos no previstos en el catdlogo onginal del Oficina Central y
coniralo v, en su ¢aso, ordenar su ejecucidn y registro en [a Bitacora, verificando sl Sucursales: Lao el
que @slas no rebasen el prasupuesio sutorizado an el condrato, Residenta de Obra y en su
caso auxiiado por la o sl
Supervisor Externo
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DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL

MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSA?

NO

St

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS

2.- Recibir del superintendente los analisis de precios unitarics no previsios en el

catalogo original del contrato, con la documentackin que os sopone vy 10s apoyos
NECEsANas Para su revisidn.

Sl

Para Obras o Servicios
Relacionados con kas
Mismas que lleve a cabao la
Oficina Central y
Sucursales: Lao el
Residenta de Cbra y en su
caso audliado por la o el
Supervisor Externc.

.- Verificar la integracidn de los precios unitaros propuestos,

5l

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas gue lleve a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: La o el
Residente de Obra y en su
caso auxiliade porla o sl
Supervisor Extarmno,

LEs correcta su integrackan?
SI: Continda en la actividad 5
NO: Conlinisa en la actividad 4

4.- Devalver &l precio unilario integrada al superintendente para su correccian,
Cantimda en ka actividad 2

st

Para Obras o Servicias
Relacionados con las
Mizmas gue lleve a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: La o el
Residente de Obra.

5.- Turnar al drea responsable de la gjecuciin de los trabajos para que se concilia el
prec unilario,

sl

Para Obras o Senicios
Retacionados con las
Mizmas que Beve a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: La o el
Residanta da Obra.

6.- Analizar y, &n su caso, conciliar ¥ auonzar el precho unitano no previsio en el
catalogo original del contrato.

5l

Para Obras o Servicios
Retacionades con las
Mismas gue leve a cabo la
CHicima Central:
Subgerancia de
Invfraestruchura v
Equipamianto con
asistencia del Residanie de
Obra.

En Sucursales; Gerencia
de Sucursal con Asistencia
de la o el Residente Da
Obra.

7.~ Determinar la necesidad de suscribir un convenio modificatorio respecto del
manio del conirato derivado de la aulorizacién de kos precios unitarics no previsios
en el catalogo original del contrato.

51

Para Obras o Senvicios
Ralacionados con las
Mismas gue lleve a cabo la

T

Die resultar necesario ir 2l subproceso 4.2.4 Modificacion del contrato, sﬂu"‘-'bglfg:;‘:i
Fin del subproceso
Infraesimuciura y




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINI A Rl
DE OBRAS PLBLIC 1 COMNLAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICOMSAT

NO Sl

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPOMSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS

Equipamienio con
asigiencia de la o el
Residente de Obra. En
Sucursales: Gerencia de
Sucursal con Asistencia de
la o ei Residente de Obra.

4.3.5 Ajuste de costos

Inicia el subproceso
1.~ Recibir la salicitud de ajuste 2 los coslos direcios de los irabajos que formule &l
superintendente por escrito y dentro ded plazo previsto en la Lay, acompanada de la
documentacion que la soporte.

5l

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que lleve 8 cabo la
Oficina Central y
Sucursales: La o el
Residentle de Obra.

£ 58 recibié la solicitud dentro de los sesema dias posterares a la pubBcacidn de los
INPP aplicables al mes corespondiente?

Si: Continda en la actividad 3

NO:  Continda en la actividad 2

Si

Continda en la aactividad 3
o Continda en la Actividad
2

2.- Tener por perdida |a posibilidad de que el contralista salicite el ajuste de costos,
Lo anterior se informara al superintendente pasa gue realice las anotaciones
cormespondientas en la Bitdcora

Sl

Para Dbras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo ta
Oficina Central y
Sucursales: La o al
Residenta da Oba.

3- Remir la solicitud de ajuste de costos directos de los trabajos al Area
responsable de la ejecucion,

Sl

Para Obras o Servicios
Relacienados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: Lao el
Residente de Obra.

4.- Recibir y analizar la solicilud de ajuste de costos dirsctos de los rabajos

51

Para Dbras o Servicios
Realacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central; Dareceién
de Operaciones, asistda
por 13 o la o o Residania
de Cbra.

En Sucursales: Gerancia
de Sucwrsal Asistida por la
o la o el Residente de
Obra,

¢La documentacidn que soporta la soliciiud de ajuste de cosios es deficiente o estd
incompleta?

Sl Conlinua en la actividad 5

NO:  Continda en la actividad 6

51

Conlinua en la aactividad 5
a Continda en la Actividad
6.

§.- Apercibir por escrito al contratista para gue dentra del plazo legal establecido,
subsans &l error o complemente la informacién solictada.

3l

Para Dbras o Servicios
Relacionados con las
Mizmas gue lleve a cabo la
Oficina Central Gerencia
de Logistica vy Transpories
En Sucursales: Gerencia
de Sucursal.

o
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DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

LAPLICAPARA | sEfia) AR EL NOMBRE
EeCONaA? DEL PUESTO
DICE EL MANUAL ADMINISTRATIV A RESAFPENIC?C?E: [F)_EJ o
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LS NISWAS
5 ON LAS WISt OFICINA CENTRAL Y EN
NO sl SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS
A El conlratista subsand el error o complementd la informacién solicitada dentro del
plazo legal establecido?
5l Continia en actividad 6 51
NO:  Setendrd como no presentada la solicilud de ajuste de costos.
Para Obras o Serviclos
Relacicnados con las
5 Mismas que lleve a cabo la
G.- Emilir y entregar al contrafista el oficio con la resclucién que proceda, mediants Oficina Ceniral: Gerancia
Iz cual se autoriza o no e faclor de ajuste de coslos correspondients. de Loglstica y Transpares
comunicandelo al residenle para que, en su caso, S8 tramite la estimacion 21| En Sucursales: Gerencia
respectiva. de Sucursal,
LEI oficky de resolucian se nolifics dentro del plazo legal establecido?
5k Fin del subproceso,
NO:  5e tendra por aprobada k2 solicitud de sjuste da costos an térmings del 5|
quinio parrafo del articulo 56 de la Ley,
Fin del subproceso
4.3.5.A Ajuste de costos directos a la baja
Inicia ol subproceso F';::I' U_hmf*dg G
1.= Analizar la informacian disponible v determinar el ajuste de costos dentro de los Mlsm;cma"u:::ﬂmm; la
sesanta dias nalurales siguwentes a la publicacion de los indices aplicables al mes Cificina Central- Diraccitn
corraspondiants da Operaciones, asistida
par la Coordinacian de
Cibra Pablica. En
Sucursales: Laoel
Gerente de Sucursal
asistidalo) por al
Responsable Técnico.
LEl ajuste de coslos es a la baja?
5i, Contnia en la aclividad 2
Ma. Fin del procaso
2.- Emifir ¥ entregar al contralista & oficio en que e delermina al facter de ajuste de Para Obras o Servicios
costos a la baja, acompafiado de la documentacion que lo justifipue, dentro da los _Reﬁ'ﬁgfﬂﬁj i
sesenta dias nalurales sigulentes a la publicacion de los indices aplicables al mes Officina %ﬂmml_ Oiraccion
corespondiente. comunicandolo al residente para que se aplique en la estimacidn dn Gparadm eletide
correspondienta por la Coordinaciaon de
Fin del subproceso Obra Plblica, En
Sucursales: Lao el
Gerente de Sucursal
asistidalo) por al
Responsable Téonico.
4.1.6 ENTREGA-RECEPCION, FINIQUITO ¥ EXTINCION DE OBLIGACIONES
Inicia el subproceso Para Obras o Servicios
1.- Recibir dal superintendents la comunicacién sobre |3 terminacion total o parcial Relacionados con las
de los trabajos. 51 Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: La o el




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADQS
CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA SENALAR EL NOMBERE
DICONSAT DEL PUESTO
DICE EL INISTRATIVO DE APLICACION GEMERAL EMN MATERIA RE?S’?EE&GIEEEI:E’EISU
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS OFICINA CENTRAL Y £1d
NO 51 SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS
Residents de Obra
Para Obras o Servicios
Relacionados con las
2.- Revisar la documentacidn remitida por el supernlendente en el aviso de Mismas que lleve a caba la
terminacion y werificar que los trabajes se realizaron en o plazo convenido y 5| Oficina Central y
confarme a las condicianes especificadas on el confrata. Sucursales: La o el
Residente de Obra
Para Obras o Senncios
: Relacionados con las
3.- Reslizar en forma conjunta, la verificacsin fisica en concardancia con los Mismas que lleve a cabo la
alcances y especificaciones del conbrato y elaborar un acla circunstanciada con los Oficina Central
resullados de ka verificacion, sefialando en su caso, la fecha y hora de la recepcidn 5l s fid 1 L
fisica de los trabajos. o,
Residente de Obra.
Contina en la aactividad 4
£ Existan deficiencias en los rabajos? 5 o Continia an la Actividad
5i:  Continiia en ka actividad 4 &
NO:  Continda en la actvidad 5
Para Cbras o Senvicios
Relacionados con las
4.- Solicitar al superintendenta la reparacion de los trabajos gue se reguisran Mismas que lleve a cabo la
confoima a las condiciones establecidas en el contrata. g Oficing Central y
Continda en la actividad 1 Sucwsales: La o &l
Rasidenta de Obra.
Para Obras o Servicios
o Relacionados con las
5.- Levantar el acta de la enirega recepcion fisica de los trabajos, dentro de log 15 Mismas gue Beve a cabo la
dias naturales siguientes a la debida terminacidn de los mismos, peavia Oificina Cantral y
preseniacidn de la garantia de defectos. vicies ocullos y de cualquier ofra =l :
Sucursales: La o el
respansabillidad h
Residante de Obra
Para Obras o Servicios
B.- Recibir del residenlz el acta de entrega-recepcion de los trabajos v su Relacionados con kas
dotumentacion soporte, v remiir copia de la misma al drea responsable de la Msmas que lleve a cabo La
contratacian, asl como a las demas dreas competentes para efécios de la entrega Oficina Caniral: Gerencia
material de los frabajos, liberacidn de garantias, elaboracion de finiguito y extincian de Logistica y Transportes
de derachos y obligaciones dal contrato. =l En Sucurszles; Gerencla
de Sucursal
Para Obras o Servicios
7.- Hacer enlrega al drea requirente de los trabajos, previa comprobacion por parte i Reﬁaclmaﬁlas cun;?:ﬂ
de ésla de que el inmueble se encuentra en condiciones da cperaciin, asi coma de Dr““.“ %": ;T_E;EE T
los planos. normas, especificaciones, manuales, insfructives, cenificados de 51 3 Li:?amany T.rmsge;r';;
garantia, de calidad y funcionamiznto y demés documentacian relacionada, En Sucirsales: Garencla
de Sucursal
Para QObras o Servicios
Relacicnados con las
.- Programar y notificar al supenntandents la facha, lugar y hora en que se llevard a Mismas que lleve a cabe 1a
abo al finiquito de los trabajos.
cabo el finiquito de los trabajos. 5l Oficina Ceniral y
Sucursales: La o el




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA

DICONSA? SENALAR EL NOMBRE

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

NO

3l

DEL PUESTO
RESPOMSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

Residents d= Obra.

9.- Elaborar el finiguite de los rabajos conjuntaments con el contratista.

=]

Para Qbras o Servicios
Refacionados con las
Mizmas que lleve a cabo |a
Oficina Central y
Sucursales; La o &l
Residenla da Obra.

¢ Existe desacuerdo entre las partes en lormo al finiguilo o ef confralista se abstuvo
de acudir para su elaboracidn dentro del plazo sefislado en el contraio?

Bl: Caontinida en la actvidad 10,

NO:  Continda en la actividad 13

Continda en ia aactividad
10 @ Cantinia en la
Actividad 13,

10.- Determinar el finiquitc ¥ comunicarlo por escrito al contratista,

Para Obras o Servicios
Redacionados con las
Mismas qua llave a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: La o el
Residente de Obra,

£El contratizta acepta & finiquito?
5 Conlinia en la actividad 11.

NO:  Irals siguents pregunta.

4El comtratista formula alegatos contra el finiguite, dentro del plaze de quince dias
naturales?

sl: Contindsa 2n |a actividad 12,

NO:  Conlinia en la actividad 11

Continda en la aactividad
11 o Continiia en la
Actividad 12,

11.- Poner a disposicidn del contratista el pego corespondients, mediante su
ofrecimiento o la consignacion respectiva, o bien, solicitar el reintegro de los
Impories resultantes a favor de la dependancia o entidad,

Para Obras o Servicios
Relscionados con las
Mizmas que lleve a cabo la
Cficina Central: Gerencia
de Logistica y Transportes
con el Apoyo de la el
Residents de Obra
En Sucwrsales: Gerancia
de Sucuwrsal con el apoyo
de la o &l Residente de
Obra.

12,- Recibir y analizar los alegaios que flormule el contratista y determinar el salda
tatal.

Para Obras o Servicios
Ralacionados con las
Mismas gue lleve a cabo la
Oficina Central: Direccidn
de Operacicnes
y Sucursales: La o el
Gerenle de Sucwrsal.

B

——




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINISTRAT DE
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS EELEQ OMADOS CON LAS MESIIA

LAPLICA PARA
DICONSAT?

NO Sl

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE 5U
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

13.- Formalizar, en su caso, el acta de extincidn de derschos v obligaciones dal
contraio.
Fin del subproceso

51

Para Qbras o Servicios
Relacionades con las
Mismas que Beve a cabo la
Oficina Central: Gerencia
de Logistica y Transportes,
asistido por la Subgerencia
de Infraesiructura v
Eguipamiento y la o el
Residente de Obra. En
Sucursales: Gerencia de
Sucursal con ka asistencla
de la 0 &l Residente de
Obra.

4.4 AUTORIZACION DE ESTIMACIONES

Inicia el subproceso
1.- Recibir y Revisar que la estimacién ¥ su decumentacidn soporte cumplan con lo
previsio en el contrato y en las disposiciones aplicables.

5l

Para Obras o Servicios
Relacionades con las
Mizmas que lleve a cabo la
Officina Central y
Sucursakes: Lao el
Residents de Obra y &n su
caso asistido porla o el
Suparvisor Externo.

2.« Determinar yo constatar las deducciones o descuentos gque resullan aplicables a
la estimacion de que se frata [amorfizacidn de anlicipos, penas comvencicnales,
relenciones yo descoentos, recuperacidn de pagos en exceso, impuesto al valor
agragado, pago por concepto de derechos, enfre otros),

5l

Para Obras o Servicios
Rekacionados con las
Mizmas que lleve a cabo la
Oficina Central y
Sucursaies: Lao el
Residents de Obra,

;Llas estimacicnes y documentacion soporte cumplen con los requisitos y estan
camrectas?

8i: Continia en la actividad 4

NG Conlinia en la actividad 3

sl

Cantinua en |a aactividad 3
o Continda en la Actividad
4,

3.- detectadas en la estmacion, para efectos de gque éste enbregue la
documentacién fallante v'o subsane las diferencias. asi como realizar las
anolaclones corfespondientes an la Bilacora.

5l

Para Obras o Servigios
Relacionados con las
Mizmas que lleve a cabo la
Oficina Central y
Sucursales: La o al
Residenta de Obra ¥ en su
cazo asistido por la o el
Supervisor Extemo

4.- Autorizar ¥ enfregar la estimacidn aulorizada al contralista para que realice &l
tramile de papgo

Fin del subproceso

5l

Para Qbras o Servicios
Relacianados con las
Mismas gque lleve a cabo la
Oficing Cantral y
Sucursales: La o al
Residente de Obra y en su
caso asistide por la o el
Supervisor Externo,

5.- Rewvisar, en cuanto se rechha, que la factura presentada por el contratista
correspondients a la estimacion autorizada por & residente de obra cumpla con la
Infarmacion y los requisilos administrativas y fiscales.

Sl

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oificina Central:

ok
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DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MAN N PLICACION GENERAL EN MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

ZAPLICA PARA
DICONSA?

NO =1l

SEMALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE su
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS

Coordinacion de Obra
Publica y Sucursales:
Coordinacion da
Operaclones.

¢La factura cumple con los requisitos fiscakes v adminisiratives?
5l: Continla en la aclividad 7

NO: Continda en 2 actividad &

Confinua en ka aactividad 6
o Continia en la Actividad
7

fi.~ Indicar y comunicar por escrito al contratista dentro de los tres dias habdes que
sigan a la recepcion de |a factura las deficiencias fiscales wo adminisirativas que la
misma tenga y que deberd corregir para continuar con el tramile de pago. ¥ en su
caso pasa a la actividad 5.

sl

Para Obras o Serviclos
Relscionados can las
Mismas gue leve a cabo la
Oficina Central:
Coordinacion de Obra
Publica y Sucursales:
Cocrdinacion de
Operaciones

7.- Tramitar la factura y realizar su pago dentro de los veinle dias naturales
sigulentzs a su presentacién por el contralista, Para su pago se procedera de
acuerdo a lo estipelado en el swbproceso 6.10 "Gasio de Irversién®, del Manual
Adminesirativo de Aplicacion General en Malesla de Recursos Financieros.

Fin del subproceso

5l

Para Obras o Servicias
Retacionades con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central:
Coordinacion de Obra
Piblica v Sucursales:
Ceordinaclin de
Operaciones,

4.5 SUSPENSION TEMPORAL DE LOS TRABAJOS

Inicia el subproceso
1.- Ordenar la suspension tempaoral de los trabajos por cualguier causa jusiificada.

5l

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Cantral; Garancia
de Logistica y Transpories,
asistida por la o el
Residente de Obra.

En Sucwrzales: Gerencia
de Sucursal, asistida porla
o &l Residente de Obral.

2.- Comunicar al contratista y al QIC de a dependencia o entidad de ka suspension
temporzal de los trabazos v realizar las anotaciones correspondientes en la Bitacora

Para Obras o Servicios
Relacicnados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Ceniral: Gerencia
de Logistica y Transportes
¥ I3 0 &l Residente de
Obra. En Suguraales:
Gerencia de Sucursal y la o
&l Residante da Obra.

3.- Elaborar y suscriblr acta circunstanciada, para hacer constar el estado actual de
los trabajos sefalando, enbre otros elementos, 1a fecha probeble de reanudaciin de
los trabajos.

5l

Para Obras o Servicias
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central: Gerencia
de Logistica y Transportas,
Subgerencia de
Infraestructura y
Equipamiento v 1a o el
Residenla de Dbea. En
Sucursales: Gerencia de
Sucursal yta o el

Residente de Obra, |

=11




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

LAPLICA FARA SENALAR EL NOMERE
DICONSAY DEL PUESTO
BICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE AP MATERIA REi:ﬁqcﬂal'éﬁgﬁ e
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS OFICINA CENTRAL Y EM
NO sl SUCURSALES Y
UMIDADES OPERATIVAS
Continia En La Activida 4
¢ Desaparecia la causa que did origen a la suspensidn lemporal? o Continia Esrl La Aclividad
=1 Continda en la actividad 4 = .
NO: Comntinda en |z actividad 5
Para Obras o Servicias
Ralacionados con las
. ) Mizmas gue [leve a caba la
4.- Comunicar al conlralista la reanudacién de los trabajos, Dficina Central: Gerencia
Fin del subproceso El da Logistica y Transpartes,
En Sucursales: Gerancia
de Sucursal.
5.- Esparar la lecha probable de reanudacion de los trabajos y al llegar ésta,
determinar: x Para Obeas o Servicios
Continuar en la actividad 4, si desaparecid la causa que dio origen a la Mif;;a:;ﬂarf::::ﬂﬁhbsn I3
SUSpEnsicn, o Oficina Central: Gerencia
Prorogar, si se estima convenients, el perodo de suspansion lemporal e Loailicay Tramspoitss:
sstahbeciando al efects nuevas fechas probables de reanudacion de los trabajos gl En Sucirsales: Gerencla
¥ sin perjuicio de que la dependencia o enlidad pueda oplar en todo momento de Sucursal
por ks terminacidn anticipada del contrato.
. Fin del subproceso
4.6 TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO
Para Obras o Serviclos
Inicia el subproceso Refacionados con las
1.- Determinar la terminacién anticipada del coniralo en los casos previsios an el Mismas que lleve a cabo la
segundo parrafo del articulo 80 de ka Ley; comunicar por gsgrito dicha determinacion Oficing Ceniral: Gerencia
a OIC de la dependencia o entidad cormespondsanie v al conlralista, solicitando a de Logistica y Transportes
ésle la devoluckin de la documentacién que se le hubiere enlregado para la y la 0 el Residente de
realizacion de los lrabajos, v realizar las anotaciones comrespondsantes en |3 gl Obea, En Sucursales:
Bitacora. Gerencia de Sucursal v la o
&l Residenta de Obra.
Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas que leve a cabo la
2.- Tomar posesibn de los trabajos sjecwados, pars hacerse cargo del inmueble ¥ Oficina Ceniral: Gerencia
de las inslalaciones respectivas, asi como levaniar acta circunsianciada del estado gl de Logistica y TMSDMES
en qua se ancuandren los rabajos y realizar a8 anotaclones commespondisnies an la ¥ & o el Residents de
Bitadcora, Obra. En Sucursales:
Gerencia de Sucursal y la o
&l Rasidente de Cbra
Para Obras o Servicios |
Relacianados con las
Mismas gue lleve a cabao la
3.- Recibir del contratista la documentacién gue se le hublere entregade para la 5| Oficina Ceniral y
realizacién de los trabajos, Cocurssias Lo sl
Residemz da Obra,
Para Obras o Serviclos
Relaclonados con las
4.~ Elaborar el finiguito comespondienta. Mismas que lleve a cabo la
. Cantinda en la aclividad 9 y subsecuentes del subproceso 4.3.6 Entraga- Oficina Central y
recepcion, finiguito y extincion de obligaciones, sl B i aAlR Lol
e Residenta de Obra.

> s~



DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS

DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EM MATERIA
DE OBRAS PUBLICAS ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA
DICONSA?

NO sl

SENALAR EL NOMBRE
DEL PUESTO
RESPONSABLE DE SU
APLICACION EN
OFICINA CENTRAL Y EN
SUCURSALES Y
UNIDADES CPERATIVAS

4.7 RESCISION DEL CONTRATO

Inicia al subproceso
1.= Identificar &l incumplimiento del contratista y efaborar el documento en el que se
haga comstar taf incumplimients, acompafade de las constancias gue asi o
acrediien, asi como emdar dicho documento al drea compatents de la dependencia
o enlidad para iniciar &l procadimianto de rescisidn respectiva.

51

Para Obras o Senvicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oicina Central: Y
Sucursales: La o el
Residenta de Obra y en 50
caso auwdliado por la o &
Supenvisor Exterma,

2.- Comunicar por escrito al contratista el inicie del procedimiento de rescisidn del
contralo, solicitandole la devolucidn de |3 documentacidn que sa le hubiere
entregado para |3 realizacidn de los trabajos, e informardo a las demas dreas
imvolucradas de la dependencia o entidad para efectos de que se absizngan de
cubsir los impartes derivados de los trabajos ejecutados aun no liquidados.

Sl

Para Qbras o Senncios
Relacionados con las
Mismas que lkeve a caba la
Oficina Central: Gerancia
da Logistica y Transportes.
En Sucurzales: Gerencia
da Sucurzal.

3.- Tomar pesesion de los trabajes ejeculados para hacerse cargo dal inmueble y de
las instalaciones respectivas, asi como levantar acta circunstanciada del estado en
qQue e encugnirén los lrabajos y realizar a5 anolaciones comespondienies en fa
Bitdcora

|

Para Obras o Senicos
Relacionados con las
Mizmas gue lleve a cabo la
Oficina Central: Gerencia
de Logistica y Transpartas,
asistda por Subgerencia
de Infraestructura y
Equipamianto v |a o el
Raesidaenta de Oora. En
Sucursales: Gerencia de
Sucursal asistida por la o &l
Resigdente de Obra.

4.- Recibir ded contratista la documentacion que se le hubiers entregado para la
realizackin de los Irabajos.

5l

Para QObras o Serviclos
Retacionades con las
Mismas que Beve a cabo la
Oficina Caniral: Gerencia
de Logistica y Transportes,
asistida por Subgerencia
de Infrasstrociura v
Equipamiento ¥ la o el
Rasidente de Obra. En
Sucursales: Gerencia de
Sucursal asistida ppor la o
& Residente de Obra.

5.~ Resalver, dentro del plazo previsto por Is Ley, dar o no por rescindido el contrato
raspactivo, considerando los argumentos y pruebas que hublere hecho valer el
contratista y fundando y motivando su determinacisn

5l

Para Obras o Serviclos
Relacionados con las
Mismas que lleve & cabo la
Cificima Central; Gerencia
de Logistica y Transpories,
con el apoyo del Area
Juridica. En Sucursales:
Gerencia de Sucursal, con
el apoyo del Area Juridica,

&.- Comunicar al contratista su determinacién de dar o no por rescindido e contralo,
& informar de Io anterior al residente

Sl

Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mizmas que lleve a caba la
Oficina Central: Direccidn
de Operaciones. En
Sucursales: Gerencia de
Sucurzal.




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

CON LAS MISMAS
¢(APLICAPARA | SERALAR EL NOMBRE
DICONSAT DEL PUESTO
DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA PN B A
DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS APLIGRCION BN
OFICINA CENTRAL ¥ EN
MO sl SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS
i5e determing la rescision del contrata? Conlinga la sjecucian de
NO:  Contirda la efecucion de los Wrabajos. devolviendo al coniratista la los trabajos o continda en
documandacion y, @n 5u caso, la posesion de los trabajos ¥ se procede & la la Actividad 7
reprogramacian de los mismos
Fin dal subproceso
5l: Continda en actividad 7.
Para Obras o Servicios
7.- Elaborar, conjumament= con el contratista, el finiquite comespondiente, Relacionados con [as
previendo |a aplcacion del sobrecosto o las penas convenclonales en i&minos de lo Mizmas que leve a caba la
previsio en la Ley y el Reglamento, 2si como comunicar su resultado al contratista o Oficina Central y
a su represenianie en el supuwesio de que no hubieran asistido en la fecha sefialada Sucursales: La o el
al acto de su elaboracian, 5 Resldente de Obra,
Conlinda en la Activdad &
£ El contratista formuld alegatos con respects al finiquita? o continda en la Actividad
Sl: Continda en la actividad 8 g
NG Conlinda en la actividad 9
Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mizmas que lleve a caba la
Cficing Central; Recibe:
Gerancla de Logistica y
B.- Recibir y analizar los alegatos que formule el contratista Transportes: Analiza: La o
ei Residente de Obra.
5] En Sucursales: Recibe
Gerencia de Sucwrsal;
Analiza la o el Residente
de Obra.
Para Obras o Servicios
Relacionados con las
Mismas qua lleve a caba la
9.- Datarminar el finiquito definitive v comunicado por escrito al confratisia v al Area ﬂmﬁ Eardzl g::“&na'
responsable de la contratacidn, asl como a las demds dreas compelenles para Lmle elnm | I
efectos de poner a disposicién del confralsla el pago corespondients, o bian, i 8 NIOT
solichtare el reintegra de los importes resultantes del finiguito wao efectuar los 5l ““"'.IF"_:H? Logistica y
frémites correspondientes para hacer efactivas las garantias otorgadas. En Smursalaap G:' D-ElE Etermma
I o el Residents, Autoriza
& Infarma, |a Gerencia de
Sucursal,
Para Obras o Senicios
Relacionados con las
Mismas que lleve a cabo la
Oficina Central, Elabora
10.- Formalizar, en su caso, &l acia de extincion de derechos v obligaclones del Coordinacin de Obra
contrate ¥ proceder a solicitar que se Inicle el framite de cancelacidn de las sl Publica, Autoriza: Gerencia
garaniias respectivas da Logistica ¥ Transportes.
En Sucursales: Elsbora: La
o &l Residente de Obra,
Autoriza la Gerencia de
Sucwrgal.
Para Obras o Sernvicios
Relacionados con las
5l Mismas que Beve a cabo la
11.- Elaborar v erviar al QIC de la dependencia o entidad, el informe sobre la Oicing Central: Elabara;
rescisidn efectuada. Coordinacion de Obra
Fin del subproceso Publica, envia & Informa:
Gerencia de Logistica y
Transpories
En Sucursales: Elabora: La
o el Responzable Técnico,

S




DICONSA

ANEXO GENERADO PARA LA IMPLANTACION EN DICONSA, S. A. DE C. V. DEL ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDE EL
MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LAS MISMAS

LAPLICA PARA SENALAR EL NOMBRE
DICE EL MANUAL ADMINISTRATIVO DE APLICACION GENERAL EN MATERIA RET;?;?:SE% :.i w
P b d VICIOS RELACIOMADOS CON MIShA OFICINA CENTRAL ¥ EN
NO sl SUCURSALES Y
UNIDADES OPERATIVAS
envia e Informa: Garencia
de Sucursal
4.8 REALIZACION DE OBRAS PUBLICAS POR ADMINISTRACION DIRECTA
Mo Aplica
Inicia ol subproceso
1.- Emitir el Acuerdo para Ia realizacién de los trabsjos por administracian directs, NO Articulo 70 LOPSAM
en terminos de las disposiciones aplicables.
Mo Aplica
2.- Informar al OIC sobre bos trebajos & ejecutar por administracion directa y NO
proporcicnare la documentacidn soporte para efectos de gue verifique |a factibilidad '
de su realizacidn Atinuio 70 KOESRM
Mo Aplica
3.- Designar al residente MO Articude 70 LOPSREM
4.- E|ecutar los trabajos de conformidad con las ezpecificaciones técnicas v calidad Ma Aplica
requeridas. HO
. Wer subprocesc 4.3, Ejecucidn de los Trabajos, en el cual habran dge Articulo 70 LOPSREM
considerarse aguadias actividades que resulten aplicables
5.- Hacer entrega, por eschito, al area requireme de los rabajos, previa Mo &
comprobacion por parte de ésta da que el inmuabla 58 encuentra en condiciones da e
operacion, asi como de los planos, normas, especificaciones, manuales, NO
Imstructivos, ceriificados de garantia, de calidad y funcionamisnio y demas Articule 70 LOPSRM
documentacion relacionada,
Fin del subproceso
5.0 COMITE DE OBRAS PUBLICAS
5.2.- Las dependencias y enlidades. atendiendo a la cantidad de obras publicas v
sarvicios relacionados con |as mismas que realicen, debaran establecer Comités de
Obras Plblicas, en cumplimiento & lo previsio en los artioulos 25 de la Ley y 25 al Datarmina
30 del Reglamento,
Para & mejor funcionamienta, operacidn y toma de decisiones del Comité se 5l _
recomienda adoptar como mejares practicas las siguienes: La o el Director de
EM CUANTOD AL PERFIL Adminisiracan y Recursos
" Preferentemente se buscard que los sarnvidores pdblicos designados Humanas
como vocales cusnien con experiencia y conocimienios suficientes en
materia de contrataciones publicas. Cipara
- Ea recomandable gue los invitados cuenten con los conocimientos
necesanros en los aspectos téonicos y adrminisiratvos relacionados con 1)
Io% asuntos del drea de su compelencia que Seran somelides a dictamen La o &l Director de
del Camita Operacionas




